SOk Idrottslyftet ar 3

”Du ansoker via
din férenings Idrottonline sida
—enkelt och sakert!”




Forbered!

Som vid all idrott &r férberedelsen det viktigaste,
forberedelsen for att ansdéka om Idrottslyftet
bestéar av tre steg.

Steg 1.

Aktivera er ”1drottOnline klubb sida” om ni inte redan har gjort det. Las pa sidan 3 hur du
gor detta om det inte redan ar gjort.

Steg 2.
Se till att de som kan gora ansdkan finns i medlemsregistret i IdrottOnline Klubb.

De som kan skicka in ansdkan ar Foreningens ordférande, kassoér och eller
Idrottslyftsansvarig. Las pa sidorna 4-8 hur du gor detta om ni inte redan har gjort det.

E For att kunna skicka in ansékan maste ordforande och kassor vara satt i
medlemsregistret dvs féreningens ordférande och kassor maste ha tilldelats dessa
roller. Idrottslyftsansvarig firmatecknare &r valfritt.

Dessa tre far ocksd meddelande via e-post om e-post adress finns registrerad.

Steg 3.

Fyll'i IdrottslyftsansOkan efter ert férbunds instruktioner



Far ni problem eller har fragor kring hur man anséker om Idrottslyftet i IdrottOnline vand er
till ert forbund.

Aktiveradin sidal

For att fa tillgang till att skapa er forenings hemsida i IdrottOnline Klubb skickar du ett mail till
klubb@idrottonline.se med féljande information:

Till: klubb@idrottonline.se

Amne: Aktivera: Féreningsnamn

Meddelande exempel:

Ditt for- och efternamn énskar aktivera IdrottOnline Klubb fér Féreningsnamn - sport.
Mina personuppgifter:

Fornamn Efternamn
Hemadress

Postadress

Tel (alla)

E-postadress
Personnummer (10 siffror)

Vi kommer att skicka ut ett aktiveringsmail till dig sa fort vi har last ditt mail.

TIPS!

Innan ni skickar férfrdgan om att aktivera hemsidan bor ni forst prata igenom detta inom féreningen for att
utse en person som ska fa inloggningsuppgifterna for IdrottOnline Klubb. Denna person far da rollen
grundadministrator for foreningen. (Denna person kan sedan lagga till ytterligare administratdrer i IdrottOnline
Klubb nar sidan ar skapad. Rollen som grundadministrator gar inte att andra av annan an Helpdesk pa
Riksidrottsforbundet).

Nar aktiveringsmailet for IdrottOnline Klubb skickas ut s& ska du ga till http://pp.svenskidrott:se och logga in
och sedan klicka p4 menyn ”IdrottOnline”.

Las igenom texten som beskriver hur du skapar upp din forening. Du far darefter godkanna ett avtal mellan
Riksidrottsférbundet och er férening géllande nyttjandet av IdrottOnline.

Foreningens sida skapas och du far ett meddelande om att sidan skapats utan fel.

Notera den snabbadress som ni far till hemsidan, klicka sedan pa denna lanken som tar dig till er IdrottOnline-
sida! Denna snabbadress har skapats med foljande struktur:

Aktiverade sidor.
Nasta steg ar att ladda ner manualen och satta igang byggandet!



http://pp.svenskidrott.se
http://www.idrottonline.se/kommun/f�reningsnamn-idrott
http://www.idrottonline.se

Satt ratt roll pa ansvarig for ansdkan!

Ga till medlemsregistret genom att klicka pa fliken i toppbaren. Tank pa att
Ordf/kassor/Idrottslyftsansvarig firmatecknare har denna roll for féreningen och darfor ska Alla
idrotter véljas (Detta galler &ven om man bara har en idrott !).

Medlemmar

& Skriv ut etiketter

& Skriv ut etiketter for alla
medlemmar

e Adresslista

e Exportera markerade

Sok Hat

Andra antal kolumner i sékresultatet

Om personen inte finns upplagd i medlemsregistret lagger du till personen.

Klicka p& Ny medlem

Séik Htat

Andra antal kolumner i sékresultatet

Antal per sida:

Da oppnas ett nytt fonster.




| fonstret maste du fylla i for- och efternamn samt fodelsear (*=obligatoriska att fylla i). Nar du fyllt i
den informationen du har tillgang till, trycker man pa Sék dubblett.

Om sokningen matchar en eller flera personer kommer dessa upp i rutan och du far vélja det
korrekta alternativet genom att klicka pa personen. Om personen du forscker lagga till inte finns
registrerad trycker du Ga vidare.

Fylli uppgiftema

Personnr®: 19871001 Land: Sverige -
¥ ofullstandigt personnummer Postnummer™:

Nationalitet:  Sverige - Postort™:

Fomamn™: Fredrik Gatuadress™:

Alt. fornamn: /o adress:

Efternamn®:  Fredriksson

Kon: Man & Kvinna ¢

Kontaktuppgifter

Tel Bostad: +46 Tel Arbete: +46

E-post: Mobil: +46
itet <8 att kan 3 Hemsida:
en inloggning p& foreningens hemsida.

Da kommer rutan L&gg till en ny person upp dar man far fylla i ytterligare uppgifter. Uppgifterna med
en stjarna (*) ar obligatoriska att fylla i.

Fyll i fullstandigt personnummer for att kunna sétta roller pa personen.

Fyll aven i en giltig e-post adress annars kommer personen inte att kunna fa ett I6senord. Klicka pa
Ga vidare.

Nu ar det dags att valja vad personen ar aktiv i for idrotter om man har flera idrotter kopplade till sin
forening. Som Ordférande, kassor och Idrottslyftsansvarig Firmatecknare kan man vél anses vara
aktiv i alla idrotter foreningen tillhdr, men detta &r ett val féreningen gor.

Steg3av4d
Fyll i uppgifterma
Markera vilka idrotter medlemmen &r aktiv i:

[v Ishockey

Faregaende || Ga vidare




Nu &r det dags att lagga till ratt roll.

Stegd4av4
Fylli uppgiftema
Har Kjell Ahlgren andra roller i foreningen?
Kategori Organisation Roller
Abctiv Brinkens Idrottsférening Klubbmedlem
Aktiv Ishockey Aktiv

¢ Laggtill ol ==

Medlemsnummer:

Medlemsniva: Hedersmedlem b

Medlem sedan:

Medlem tom: ] " Standig medlem
Familjemedlemskap: Valj Familj -
Notering:

Fyll i uppgiftema

Kategari: Valj kategori v r Roller: |\-’§|Ij ralltyp

Idrotter: Brinkens IF

Valj kategori: Ordférande och kassoér o/e Idrottslyftansvarig firmatecknare dessa tillhor alla kategorin
Organisationsledare.

Om personen redan finns upplagd i Medlemsregistret men inte har ratt roll satt lagger du till rollen sa
har.



Sok fram personen se till att alla ar vald i rullisten.

IdrottOnline” Srinkens 1F - Tehock
Administration emuhuT sregis! TLDK—stddT i Min =ida Legga ut
UEEEULEISS  Atgardslista I Prova p3 l Kontakter I Raller l Grupper l Familier I Administration | _Statistic | _klubbinfo

L T
- Idrotter: | Alla
Sok mediem
Fdrnamn: kjell Efternamn:

Farfinad Sokning

S I
T Argardsiista [ . I Kontakter I Roller I (€ T T e s LT I

Idrotte
Ny medlen I . [ T T T T e e T T I e
Sokresultat
sidalavl G3till sidan a

Visar 1 av totalt 85 medlemmar
Endra antal kelumner | skresultatet

[1 Férnamn Efternamn Gatuadress Postadress Epost Mobil

piaahl
@hotmail.com

sidalavi  G3till sidanil |0

* | Kjell Ahlgren Torsgrand 9 113 21 STOCKHOLM

Antal per sida:

Klicka pa namnet.

Klicka pa fliken Roller pa personen.

Férnamn™: K]e\l— Medlemsnummer:
Alt. fornamn: [ ] Medlemsniva:
Efternamn™: Ahlgmn— IdrottsID: [iDoo710801 |
Kon: Man & Kvinna Nationalitet:
Persannummer: 19650927-3212 Medlem sedan: i
Medlem tom: |
I™ standig medlem
Adresser | Telefon | kommunikation | 1drotter([ Roller. gF1D | noteringar | Skyddad 1dentitet | status
Symlghet:
Kontakta mig pa denna adress &
Land: Gatuadress: ansgrandg—
Postnummer: 11321 | ¢/o adress:
Postort: [STOCKHOLM | Ta bort
Lagg till adress

Awsluta och spara

Lagg till roll.



Férnamn=: Kiell Medlemsnummer:

Alt. férnamn: Medlemsniva: Hedersmedlem -

Efternamn™: Ahlgren IdrottsID:

Kén: Man & Kvinna Nationalitet:
Personnummer: 19650927-3212 Medlem sedan:

Medlem tom:

I standig medlem
Adresser | Telefon | kommunikation | 1drotter || Roller | RFID || Noteringar | Skyddad 1dentitet | Status

Kategori Organisation Roller
Aktiv Brinkens Idrottsfarening Klubbmedlem
Aktiv Ishockey Aktiv

Lagg till roll
Avsluta och spara

Valj rétt kategori och Roll.

Fyll i uppgifterna

Kategori: |Organisati0ns|edare V| Roller: Valj rolityp &
Idrotter: Mariehergs SK V| Valj rolityp
E-bokfiringskontakt

Klicka p&”Spara och avsluta”

Fyll i uppgiftema

Kategaori: |Orga|‘uisatinns|edare V| Roller:
Idrotter:

Spara och lagg till ny roll

Personen har nu rétt roll fér att skicka in Idrottslyftsanstkan for féreningen.



Fyll it

Exemplen ar hamtade frén var testmiljo

Nu &r det dags att koppla upp
sig och logga in pa er sida

Inloggningen finner du uppe i hdgra hérnet.
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Anvandarnamn

Lésenord

Glémt l6senordet?

Fyll i ditt anvandarnamn och l6senord



Om man &r van vid att jobbai “redigeralége”, hédnder
det att man &r for snabb och d& missar man topplisten
@ med flikarna, dar ingangen till Idrottslyftet finns.

Klicka pa fliken Idrottslyft, sam ligger snett uppe till vanster, obs ga e; till redigeralage!

Bia Ahlgren

. . Brinken= IF - Ishockey
(Idr:tthlmE Klub:TMEdlamsregwster-] LOK-stodl Idrottslyftet yhn zida Logga ut

IdrottOnline”
Administration

al PN

vilkommen
Fis Ahlgran
[B Redigecalsge

Hur ni i féreningen tilldelar medlemmar, redaktérer och administratorer rattighet att logga in pa
sidan hittar du en beskrivning om du klickar pa lanken.

http://mww1.idrottonline.se/lmageVault/Images/id 140002/ImageVaultHandler.asp

Allasom har minst medlemsbehdrighet har rétt att se fliken” Idrottslyftet”
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http://www1.idrottonline.se/ImageVault/Images/id_140002/ImageVaultHandler.aspx

Forsta ddan nar man har klickat pa fliken Idrottslyftet

Overst pa sidan finns forbundets beskrivnings och informationstext. Ar det tomt nar man valjer ett
forbund i menyn innebdr det att forbundet inte har aktiverat sin ansdkan for Idrottslyftet via
IdrottOnline.

For att 6ppna sjalva ansokan, Klickar du palanken ”Fyll i Ansokan SF>>"

Ansokningar
Sedan listas alla ansékningar och rapporter som féreningen har, kan vara till olika férbund.
Anledningen till att alla listas ar for att kunna fa en helhetsbild av vad foreningen totalt har sokt.
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