SVENSKA SKIDFORBUNDET

Svenska Skidforbundets
tavlingsadministrativa system pa ldrottOnline

Anvandarhandledning: Ge anvandare behdrighet
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Inledning

Svenska Skidférbundet har till sdésongen 2009/2010 utvecklat ett nytt webbaserat
tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline (i detta dokument kallat “TA-systemet™)
vilket ersatter de tidigare systemen pa Klubben Online.

TA-systemet bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation,
Anmalningslistor och Anmalan till tavling.
o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar,
Datadverforingar och Installningar. Den innehaller dven ytterligare funktioner for
Svenska Skidforbundet och Distriktsforbunden.

Denna anvéandarhandledning beskriver hur man ger anvandare behorighet till den
administrativa delen av TA-systemet.
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Ge anvandare behorighet till TA-systemet

For att kunna ge personer i klubben behdrighet till den administrativa delen av TA-systemet
maste du ha behdrighet till Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb.

1. Gatill klubbens hemsida pa IdrottOnline Klubb.

2. Klicka pa hanglaset och logga in.

3. Valj fliken Medlemsregister i IdrottOnlines "toppbar”. Obs! Du maste ha
administratorsrattighet pa klubbens hemsida for att kunna gora detta.

4. Se till att den person som ska fa behdrighet till TA-systemet &r inlagd som medlem
med fullstandigt personnummer. Personen maste dven ha fatt inloggningsuppgifter
genom att ha blivit tilldelad nagon rattighet for hemsidan. For utforligare instruktioner
for hantering av Medlemsregistret och Administration av rattigheter, se mer
information langre ner i detta dokument samt manualerna for IdrottOnline Klubb.

5. Sok fram personen och klicka pa namnet.
6. Vélj fliken Roller.

7. Lagg till en ny roll och valj kategori ”Organisationsledare” och sedan rollen
”Administrator TA-system”.

8. Kilicka i Ja for de delar av TA-systemet (Evenemang, Anmélningar, Datadverforingar
och/eller Instéllningar) som personen ska ha behorighet till. Se information nedan om
flikarna.

9. Spara och Avsluta.

£3
Fyll i uppgiftema
Kategori: Organisationsledare v Roller: Administratir TA-system V
Idrotter: Skidor .

Attribut | Adresser | Telefon | Kommunikation

Egenskaper for Administrator TA-system

Evenemang: jat nej
Anmalningar: jat nej
Datadverfaringar: jat nej
Installningar: jat nej
Spara och lagg till ny roll H Spara och Avsluta

SSFTAV1.3.3 Manual — Ge anvandare behorighet (2009-11-09) Sida2av 4


http://www1.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=396734

Flikar i TA-systemet

For Klubbar finns det fem flikar i den administrativa delen av TA-systemet. Man kan styra
vilka anvandare som far tillgang till vilka flikar genom att markera det i rollen ”Administrator
TA-system” enligt ovan.

Start
Fliken Start ar tillganglig for alla som har rollen ”Administrator TA-system”. Den innehaller
en lank till manualer och mer information om TA-systemet.

Evenemang
Under fliken Evenemang administreras klubbens egna evenemang och tavlingar. Denna flik
anvands av tavlingsadministratorer.

Anmalningar
Under fliken Anmalningar administreras tavlingsanmalningar for klubbens medlemmar.
Denna flik anvénds av lagledare/administratorer som hanterar anmélningar.

Datadverforingar

Under fliken Datadverforingar kan man ladda ner anmalnings- och personfiler som kan
importeras i SSF Timing. | nasta release av TA-systemet (i borjan pa december) kommer har
aven finnas mojlighet att ladda upp resultat. Denna flik anvands av tavlingsadministratorer
och tidtagare.

Installningar

Under fliken Instéllningar administreras klubbens instéllningar i TA-systemet. H&r anger man
I6senord for anmalan i den publika delen. Tillgang till denna flik bor endast ges till en
administrator for klubbens IdrottOnline-sidor.

Loggain i TA-systemet

For att logga in i den administrativa delen av TA-systemet maste du ha fatt behorighet till det
enligt ovan.

Ga till klubbens sida pa IdrottOnline Klubb.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Valj fliken ”SSF TA” i IdrottOnlines "toppbar”.

| TA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behérighet till.

Awbd e

IdrottOnline’

Adminisirrlion

S5F TA

Evenemang | Anmdlningar | Datadverforingar Instdllningar

Valkommen till SSF:s TA-system

Detta ar Svenska Skidforbundets tavlingsadministrativa system p3 IdrottOnline.

Du hittar manualer och mer information p3 www.skidor.com/tavling
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Om IdrottOnline Klubb

IdrottOnline Klubb ar inte bara hemsidor utan dven verktyg for bl.a. medlemsregister, LOK-
stod och Idrottslyftet. Alla féreningar kan skapa en kostnadsfri hemsida pa IdrottOnline
Klubb. Om din forening inte redan har skapat en sida pa IdrottOnline Klubb, las foljande om
hur ni kommer igang:

http://wwwal.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=411436

En lista med aktiverade foreningar finns hér:
http://www1.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=158421

Personnummer i Medlemsregistret

Alla akare som ska tavla maste vara inlagda med fullstandigt personnummer i
Medlemsregistret pa IdrottOnline Klubb. Se alltsa till att de finns under fliken Medlemmar
och inte under fliken Atgardslista.

Inloggningen till den administrativa delen av TA-systemet ar gemensam med inloggningen i
IdrottOnline. Darfor maste dven personer som ska ha tillgang till administrativa delen av TA-
systemet vara inlagda i Medlemsregistret med fullstdndigt personnummer samt e-postadress.
For behorighet till TA-systemet, se hogre upp i detta dokument.

Manual for Medlemsregistret pa IdrottOnline:
http://www1.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=396734

Administrera rattigheter pa IdrottOnline

Personer som ska kunna logga in i administrativa delen av TA-systemet maste tilldelas en
rattighet pa IdrottOnline Klubb. Dels for att fa en personlig inloggning och dels for att kunna
se ldrottOnlines “toppbar”. Det récker att personen tilldelas rattigheten ”Interna sidor”. For
behorighet till TA-systemet, se hdgre upp i detta dokument.

Manual for att administrera rattigheter pa IdrottOnline:
http://www1.idrottonline.se/templates/Page.aspx?id=396734
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