SVENSKA SKIDFORBUNDET

Svenska Skidforbundets
tavlingsadministrativa system pa IdrottOnline

Anvandarhandledning: Administrera anmalningar
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Inledning

Svenska Skidforbundet har till sdésongen 2009/2010 utvecklat ett nytt webbaserat
tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline (i detta dokument kallat "TA-systemet™)
vilket ersatter de tidigare systemen pa Klubben Online.

TA-systemet bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation,
Tavlingsanmalan, Anmélningslistor och Resultatlistor.

o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar,

Data6verforingar och Instéllningar. Den innehaller aven ytterligare funktioner for
Svenska Skidforbundet och Distriktsférbunden.

Denna anvéandarhandledning beskriver hur man administrerar anmalningar i den
administrativa delen av TA-systemet.
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Loggain i TA-systemet

For att logga in i den administrativa delen av TA-systemet maste du ha fatt behorighet till det.
Se manualen om behdrighet till TA-systemet.

Ga till klubbens sida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Vélj fliken ”SSF TA” i IdrottOnlines "toppbar”.

I TA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behoérighet till.

Mo RE

IdrottOnline’
nlin

( Hemsida T Min sida T Idrottslyftet T SSF TA]
m Evenemang | Anmadlningar | Datadverforingar Instdllningar

Valkommen till SSF:s TA-system

Detta dr Svenska Skidférbundets tavlingsadministrativa system p3 IdrottOnline.

Du hittar manualer och mer information pa www.skidor.com/ssfta
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Administrera anmalningar
Under fliken Anmaélningar administreras klubbens anmélningar till tavlingar.

1. Valj fliken Anméalningar och sok fram evenemanget.

2. Klicka pd Anmalningar i raden for evenemanget.

3. Vélj en tavling.

4. Sok fram de personer som du vill anméla. Som standard &r tavlingens gren vald sa att
endast aktiva medlemmar i den grenen listas. For att fa fram alla medlemmar, valj
”Alla grenar” och klicka pa Sok. Las mer om grenar och lag nedan.

5. Anmal dkare genom att markera dem® i vanstra listan, valj en klass och klicka pa
knappen ”-->".

6. Avanmal akare genom att markera dem i hogra listan och klicka pa knappen "<--".

7. Klicka pa Spara for att spara andringar.

8. Upprepa punkt 3 - 7 for varje tavling.

9. Klicka pa Stang for att stanga dialogrutan.

Start | Evenemang || Datadverforingar | Svenska |
Sok evenemang
Gren: [+] Geografisk niva: (] Sasong: 2009-2010 [«]
Distrikt: [+] Evenemangstyp: (] Status: [«]
Arrangér: Tavlingskategori: = Alder: Fran: Till:
Eveneamang: Disciplin: E|
Bérja fran: Idag [+] Stk | | Rensa |
[ cvenenang
Evenemang Sida 1av g Gitil sida: (I
Datum Evenemang Arrangdr Gren Status Antal anm. Anmilningar Utskrift
2010-04-07 _ land/Rovaniemi/ Svenska Anmalan
2010-04-0g F"ANA/RevAnIEMI/FLS Skidforbundet " stangd
BULRERES Guldhjdlmen/Wenn3sbragden Duveds IF AL Anﬂmélan 120 Utskrift
2010-04-11 stangd
2010-04-09 L Anmalan
2010-04-11 DM-Norrbotten IFK Arvidsjaur AK AL stingd
2010-04-10 Overkalixspelen Overkalix IF cC ;?nmélan Anmalningar
Gppen
2010-04-10 Dalacup, nationell tavling IFK Moras AK AL ;?nmélan 5 Anmalningar  Utskrift
Gppen
Resultat/sida: |5 [«] Sida 1ave G3 till sida: E‘I

! Markera flera dkare genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa &karna.
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Administrera kilubbens anméalningar .|
Tavling: Valj en tivling E|
—Sok medlemmar
Alder: Till: Lag: vilj stt lag =] @ Siok
Kan: Alla [=]
Gren: Alpint |E| 2]
Medlemmar: Anmalningar:
vil] klass [~]
-
{__
Spara | ‘ Stang

Utskrift av anmalningar

Klicka pa Utskrift i raden for evenemanget for att ta fram en utskriftsvanlig lista med
klubbens anmalningar till evenemanget.

Grenar i Medlemsregistret

I Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb kan klubben markera vilka grenar varje medlem &r
aktiv i. For att underlatta tavlingsanmalan visas som standard endast de som ar aktiva i
tavlingens gren. Darfor bor foreningen ga igenom sitt medlemsregister och markera vilka
grenar varje medlem &r aktiv i. Observera ocksa att endast medlemmar som é&r aktiva i Skidor
fors over till TA-systemet.

Lag i Medlemsregistret

I Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb kan klubben sjalv 1agga upp lag. Det kan t.ex. vara
traningsgrupper eller aldersgrupper. De lag som &r upplagda i klubbens Medlemsregister visas
i listan Lag. Detta kan anvandas for att underlatta administrationen av anmalningar till
tavlingar. Obs! Det ar ”"Lag” som maste anvandas, "Grupp” kan inte langre foras over till TA-
system.

Om godkannande av anmalningar

| det gamla tavlingssystemet pa Klubben Online fanns en funktion for
lagledare/administratorer att godkanna anmaélningar gjorda av akarna sjéalva. Eftersom denna
funktion aldrig fick nagon praktisk betydelse, sa har den inte tagits med i TA-systemet pa
IdrottOnline. Alla anmalningar blir alltsa direkt synliga i anmalningslistor och for arrangorer.

SSF TAv2.2 Manual — Administrera anmélningar (2012-11-09) Sida4 av 4



	Svenska Skidförbundets tävlingsadministrativa system på IdrottOnline
	Användarhandledning: Administrera anmälningar
	Inledning
	Logga in i TA-systemet
	Administrera anmälningar
	Utskrift av anmälningar
	Grenar i Medlemsregistret
	Lag i Medlemsregistret
	Om godkännande av anmälningar



